Zarzadzenie Nr 2/2025
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Racimierzu
z dnia 3 lutego 2025 r.
w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz

sposobu likwidacji szkolnych skladnikow majatkowych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz.
217 tj.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Powoluje statg komisje likwidacyjna, zwana dalej ,.komisjg”, do przeprowadzania
likwidacji srodkow trwatych, bedacych w ewidencji Szkoty Podstawowej im. ks. Jana
Twardowskiego w Racimierzu oraz innych przedmiotéw nietrwatych w uzytkowaniu
do tego zakwalifikowanych, w nastepujacym sktadzie:

1) Elzbieta Mazur — przewodniczaca komisji,
2) Malgorzata Trzeciak — cztonek,
3) Joanna Nowak — cztonek,

2. Przewodniczacy komisji kazdorazowo w zalezno$ci od specyfiki likwidowanego
srodka trwatego dobiera sposérod cztonkéw komisji wymienionych w § 1 ust. 1 co
najmniej dwie osoby do sktadu komis;ji.

G

1. Komisja ma obowigzek wykonywaé pracg zgodnie z Trybem pracy komisji
likwidacyjnej dziatajacej przy szkole okreslonym w zatgczniku nr 1.

2. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zalaczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. ks, Jana Twardowskiego
w Rakimierzu
(@FV (00 =
Marzena Eawicka




1.

2.

Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia 2/2025

Szkoty Podstawowej im. ks, Jana Twardowskiego w Racimisrzo
z dnia 3 hitego 2025 1.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
DZIATL.AJACE]
PRZY SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. KS. JANA TWARDOWSKIEGO
W RACIMIERZU

§ 1.

Komisja pracuje wskladzie co najmniej trzyosobowym, pod kierunkiem
przewodniczacego stale] komisji likwidacyjnej.

W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow pomocniczych i obstugi zatrudnionych w Szkole Podstawowej im. ks.
Jana Twardowskiego w Racimierzu,

§ 2.

Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1.

SR
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Przewodniczacy po otrzymaniu wniosku w sprawie likwidacji sktadnikow
majgtkowych zalacznik nr 3 ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji, o czym
powiadamia cztonkéw komisji 1 osobe zglaszajaca.

orgamizowanie pracy komisji,

nadzér nad prawidtowoscia pracy komisji,

wskazanie 0sob zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub
Jjego uzupetnienia,

organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikow majatkowych,
stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacii,
sporzadzenie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji zawierajacego wszystkie
istotne dla jego przebiegu informacje, podpisywanego przez wszystkich czionkow
komisji likwidacyjne;j.

§3.

Do zadan cztonkow statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1.

2.

dokonanie ogledzin i stwierdzenie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skiadniki
mienia nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania [ub naprawy
okreslenie sposobu likwidacii,




3. takie zorganizowanie procesu likwidacji, aby nie zaktocié normalnego funkcjonowania
szkoty,

4. przy likwidacji Srodkow trwatych takich jak: komputery, sprzet komputerowy, sprzet
audiowizualne, naglasniajgce, sprzet ADG popuszeza sie ekspertyze rzeczoznawcey.

§ 4.

Etapy przeprowadzenia likwidacji:
1. zapoznanie sie zrodzajem przedmiotow podlegajgcych likwidacji 1 wpisanie do
arkusza zbiorczego z podziatem na:
a) przedmioty posiadajace jeszcze wartosé uzytkowa, ktére mozna likwidowaé na
zasadach okreslonych w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzagdzenia,
b) przedmioty nieposiadajace wartodei uzytkowe;j.

§ 5.

Sposéb likwidacji przedmiotow nieposiadajacych wartosei uzytkowej uzalezniony jest od
rodzaju rzeczy 1 materiaty, z ktérego przedmiot jest zbudowany 1 tak:

1. sposob utylizacji komputeréw i innego sprzetu elektronicznego (monitory ekranowe,
telewizory itp.), jak rowniez przedmiotéw toksycznych w trakcie procesu spalenia,
okreslaja  odrgbne przepisy, Komisja Kasacyjna moze udzieli¢c zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania likwidacji. Dokumentacja dotyczaca
zlecenia stanowi zalacznik do protokolu kasacyjnego.

2. przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwalym fizycznym
odksztalceniu sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych,

3. koszty zwigzane z przeprowadzeniem fizycznej likwidacji takie jak: rachunki
z wysypiska, zZtomowisk stanowig zat. do protokotu kasacyjnego

4. po zakonczeniu postgpowania kasacyjnege przewodniczacy Komisji Kasacyjnej
przedktada protokot Kasacyjny do =zatwierdzenia dyrektorowi szkoly, a po
zatwierdzeniu oryginal przekazuje sig¢ Glownemu Ksiggowemu.

§o.

Srodki trwale przedstawiajace warto$¢ uzytkows mozna komisyjnie zbyé na zasadach
okre$lonych w zalgezniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7

1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu
zdjecia zlikwidowanych przedmiotdow z ewidenc.
2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuza nastepujace dowody ksiegowe:




a) OT —przyjecie $rodka trwatego,
b) PT — protokét przekazania—przyjecia srodka trwatego,
c) LT - likwidacja $rodka trwatego.
3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentow zawiera instrukcja w sprawie
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych.

§8.

Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy stalej komisji likwidacyjnej informuje dyrektora
o0 jej przebiegu.

Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. ks. Jana Twardowskiego
w Ragimierzu

Qu. Al
Marzena Lawicka




Zalgceznik Nr 2

do Zarzadzenia 2/2025

Szkoly Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Racimierzu
7 dnia 3 lutego 2025 .

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
Szkoly Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Racimierzu

§1

1. Zbyciu podlegaja $rodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich
uzytkowanie w Szkole Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Racimierzu,
a przedstawiajace wartos¢ uzytkows.

2. Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwatego przystuguje przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktéremu mienie zostato powierzone.

3. O zbyciu lub likwidacji érodka trwalego decyduje dyrektor na podstawie opinii 0s0b
wskazanych w ust. 2 lub informatyka.

B

1. Zbycie $rodka trwalego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nicodptatne
przekazanie.

§3

Osoba ktéra chce nabyé przedmiot musi zlozy¢ Deklaracje zamiaru nabycia (zatgcznik
nr 5) w sekretariacie szkoly, uisci¢ wymagana optatg i przedstawic potwierdzenie zaptaty
przed odbiorem.

. Nieodplatnie §rodek trwaty mozna przekaza¢ tylko placowce o$wiatowej lub naukowej,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony
zdrowia lub pomocy spotecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez
te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.

. Nieodplatne przekazanie $rodka trwatego nastepuje za zgoda burmistrza, na podstawie
protokotu zdawezo-odbiorczego, w ktérym podaje si¢ w szczegblnoscei rodzaj, typ 1 ilos¢
érodka trwalego oraz jego wartos¢ szacunkowa.

§4

Likwidacje $rodka trwatego przeprowadza komisja likwidacyjna powolana przez
dyrektora.
Komisja likwidacyjna sporzadza protokot z likwidacji sktadnikow majgtku zalgceznik nr 4

Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. ks. Jana Twardowskiego
w Récimierzu

LA U LU
Mafzena Lawicka




